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e Critérios para

Indenizacao das Delspesas de Viagens da
Camara Municipal de Pracinha.

A Mesa da Camara Municijpal de Pracinha,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢es legais que sio conferidas por lei,

apresenta o seguinte Projeto de Lei Legislativo:

Artigo 1° - O vereador ou servidor da Camara Municipal de

Pracinha que se ausentar do Municipio, a servigo do Legislaﬁrvo, em missdo oficial ou

ara participacao em cursos, congresses, convencoes, seminarigs
P

r

treinamentos, eventos,

encontros ou reunides oficiais, devera ser indenizado segundo |os critérios estabelecidos

nesta Leij.

DO REQUERIMENTO

Artigo 2° - O requerimento da viagem deveré ser feito com antecedéncia minima de 05

(cinco) dias, salvo urgéncia comprovada com anuéncia da |Presidéncia, mediante

solicitacao enderecada ao Presidente da Camara, conforme mode

desta Lei.

e [ - Viagens solicitadas por servidores nao ocupantes dL

o constante no Anexo I

cargo de diregdo ou

assessoramento deverao ser endossadas ou solicitadas p%r sua chefia imediata,

antes de serem encaminhadas a Presidéncia para apreciacao.

o II - A diretoria da Camara Municipal podera realizar 'pm%ramagéo semestral ou

anual para a realizagao de cursos e treinamentos de servid

res.
e III - Treinamentos ndo especificos, de interesse coletivo de servidores ou

vereadores, deverao ser promovidos.

¢ IV - Devera ser comprovada previamente a relagdo do eV

servidor ou vereador para que o Presidente possa autorizd-
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¢ V - O ato de liberagio da viagem fica estritamente vihculado ao interesse da

Camara Municipal, mediante decisdo exclusiva da Presidéncia.

o« VI - O Presidente, de acordo com o interesse da Camara Municipal, terd a

prerrogativa de requisitar a participa¢do de vereadores ou servidores em eventos

de representacdo ou capacitagao.

» VII — Deverdo constar na solicitacdo a instituicdo pramotora do evento, seu

numero de CNPJ e o valor da inscri¢ao, quando for o caso, ¢ ainda a data e horario

previstos de saida e retorno e a data e horario de inicio e término do evento.

Artigo 3° — Devera a Presidéncia, utilizando de critérios objetivos para avaliagdo e

contratacdo das institui¢bes promotoras de eventos requeridos por servidores ou

vereadores, observar dentre outros os seguintes fatores:

I- O tempo e o ramo de atuagio da instituicao;

II - A relacao da formagao do instrutor/palestrante com a especifi

cidade do tema;

III - A regularidade das certiddes negativas aplicaveis.

Paragrafo 1nico. Preferencialmente, deverdo ser pactuados cur

escolas de governo, associacbes organizadas ligadas ao poder {

sps e freinamentos com

piiblico e instituicdes de

renome no cendrio estadual ou nacional, sempre observando as hecessidades e interesses

da Camara Municipal de Pracinha.

DAS DESPESAS INDENIZAVEIS E SUA LIMI

TACAO

Artigo 4° — A indenizacao referida nesta lei destina-se a cobertura das despesas de

hospedagem, alimentagdo e locomogao urbana.

Artigo 5° ~ As indenizagdes deverdo seguir os valores constantes

Lei, dividida por Kilometragem percorrida.

Paragrafo tinico. Os valores constantes na tabela poderao ser reajustados anualmente por

ato da Presidéncia, no més de janeiro, considerando-se como

teto maximo a inflagcdo

Wy

na tabela Anexo ITI desta "
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medida pelo INPC — Indice Nacional de Pregos ac Consumidofr, ou outro que venha

substitui-lo.

Artigo 6° — As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo de 80 km (oitenta
quildmetros) de distancia do municipio deverdo ser reembdlsadas posteriormente,
mediante a apresentacac de documento fiscal ou recibo com ¢omprovacao do gasto,

conforme o caso, desde que antecipadamente autorizada pela Presjdéncia.

» I- O teto para reembolso das despesas estabelecidas no qaput deste artigo serd o
valor integral disposto na categoria “A” do Anexo Il desta|lei, excluida locomogao
interurbana, se ocorrer.

¢ II - O sistema de reembolso podera ser substituido por|pagamento direto pela

Camara Municipal, sendo possivel, a critério da Presidéncia.

Artigo 7° - A indenizagido sera paga ao vereador ou servidor por dia de afastamento,

contando-se o dia de saida do Municipio até o dia de retorno ao mesmo.

)
3

o I- A avaliagdo quanto a necessidade dos pagamentos de djidrias aos servidores ou

y.

vereadores, devera ser feita pelo Presidente da Camara, ng ato do deferimento do ]
pedido, e devera considerar, dentre outros fatores, o horario previsto para término )
>
% ;“
do evento ou compromisso. s
Artigo 8° — As despesas com locomogdo interurbana e/ou aérea serdo reembolsadas "5
posteriormente ou pagas pela Camara Municipal mediante instrumento adequado, \i;
] s
=
. - S
sempre com sua devida comprovagao. C <
Yo
e I- As despesas com passagens serdo comprovadas por documento emitido pela
empresa de transportes, com observacdo das datas de idp e volta e deverdo se?{
adquiridas quando possivel antecipadamente pela Camara Municipal. wL
) 1
» 1l - As aquisi¢bes de passagens deverdo ser realizadas pelo setor de compras da 1,’
D

Cémara Municipal, respeitados os principios da eficiéhcia, economicidade e E‘j

legalidade, prevalecendo sempre o interesse publico sobre qualquer outro, quando

a situagdo couber a aplicabilidade do Pardgrafo 1. S
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s III - No ato do deferimento do pedido, identificando que| o deslocamento néao se
dara por veiculo oficial, a Presidéncia devera determinar| 0 encaminhamento de
copia do Requerimento ao setor de compras ou a Diretpria Administrativa da
Camara, para as providéncias relativas a aquisicdo das passagens.

e VI - As despesas com combustivel eventualmente ocorridas para o retorno a sede
do municipio de Pracinha serdo comprovadas por meio de|Nota ou Cupom Fiscal,
extraido em nome da Camara Municipal, no qual constara, obrigatoriamente, o
nome do motorista, e a placa do veiculo.

e V - As despesas com pedagio para localidades onde ngo houver isen¢do para
veiculos oficiais serdo comprovadas por documento emitjdo pela concessionaria

da rodovia.

Artigo 9° — A Presidéncia devera fazer limitagio para o custeio de viagens, ndo podendo
exceder, anualmente, a 15 (quinze) vezes o valor por pessoa dispgsto na categoria “C” do

Anexo II1 desta lei.

LA

I - A referida limitagdo devera contemplar todo e qualquer
viagens relacionadas a atividade parlamentar, de capacit
Legislativo, a titulo de alimentacdo, pousada e locomogio

e servidores.

tipo de indenizagdo de
acao e de interesse do

irbana, para vereadores
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« Il - Poderéo ser estabelecidos critérios diferenciados de limita¢do para vereadores =

e servidores, considerando-se as particularidades e necesgidades de cada cargoe ff
s

ainda a disponibilidade or¢amentaria da Céimara Municipal, observando-se ‘\
sempre como teto maximo o disposto no caput deste artigo. \\5

e III — O limite da Presidéncia, considerando a sua fuhc¢do de representacio
institucional, podera ser de até 20 (vinte) vezes o valor disposto na categoria “C7, |

sendo que as viagens excedentes ao limite estipulado no caput.

DAS DESPESAS NAO INDENIZAVEIS

Artigo 10° — Nao serdo custeadas pela Camara Municipal: . )

[ -Viagens relacionadas a participagao em eventos de cunho partidario.
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II - Viagens sem motivagdo clara de interesse do Legislativo Muniq

Artigo 11° — Nao serdo reembolsadas pela Cimara Municipal:

ST.: ISENTA
B0-000 — PRACINHA/SP.

Pracinha

ipal.

I - Despesas com bebidas alcodlicas ou de carater pessoal que ng@o sejam relacionadas a

locomogao ou alimentagao.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 12° - O vereador ou servidor ao retornar da viagem aprese

de 05 (cinco) dias, relatorio circunstanciado das atividades de

periodo de afastamento, na forma do Anexo II desta Lei, sob pe

valores percebidos.

Artigo 13° — Todo Relatorio de Viagem devera ser obrigatoriament
Arago 1, 8 8

admitida co-autoria, devendo ser encaminhado ao setor de contal

para ciéncia e para arquivo junto ao empenho.

Artigo 14° - O Relatorio de Viagem devera conter todos os det
deslocamento, tais como, motivagao, transporte, datas e horarios g

e cargo do beneficiario.

e I - O Servidor lotado na fungdo de Agente Legislati
Contabilidade, ficara responsavel por analisar o relatério

aos requisitos impostos por esta lei, devendo informar

detectada qualquer informagéao divergente ou inconsistente.

II - A Presidéncia, de posse da manifestacdo do
Contabilidade sob supervisio do Controle interno,
detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo 1
dias para tanto.
III - Entendendo a Presidéncia que as informages
insuficientes, devera determinar a devolug¢do dos valores

da viagem, integral ou parcial, dependendo do caso concre

hd
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¢ IV — A Presidéncia da Camara podera também, fundamentadamente, contrariar a

manifestacio da Contabilidade, se entender que n§

inconsisténcia nas informagdes prestadas no Relatdrio de V

o ha divergéncia ou

[iagem.

¢ V - Se houver discordincia da Contabilidade quanto @ fundamentagao da

Presidéncia podera encaminhar todo o processo ao Controle Interno do Legislativo

para analise, parecer e providéncias pertinentes.

Artigo 15° — Os Relatérios de Viagem, quando relativos a

qursos, CoOngressos ou

seminarios, deverdo se fazer acompanhar de certificado que comprove a freqiiéncia no

evento ou ndo havendo o certificado, devera ser comprgvado por documento

devidamente elaborado pelo 6rgao promotor do evento: lista

documento afim.

DAS DISPOSICOES GERAIS

de presenca ou outro

Artigo 16* — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, solicitar e

receber indenizagao de viagens, total ou parcial, indevidamente.

Artigo 17° — A nao realizacdo da viagem, ou o retorno antes da ¢

lata prevista, implica na

imediata devolugao das diarias concedidas ou de parte delas, conforme o caso.

Artigo 18° - Poderdao ser custeadas, eventualmente, desp

participantes de programas, mediante prestagao de contas rigoros

psas de viagens para

A e sob responsabilidade

de servidor da Camara Municipal, tendo como teto maximo os valores constantes na

tabela, Anexo I, com justificativa e anuéncia prévia da Presidéncia da Camara.

Artigo 19° - O regime instituido pela presente lei é o das Diarjas, com valor fixo pré-

definido e pagamento antecipado mediante empenho prévio

ordindrio, cujo carater

indenizatorio destina-se a cobrir tdo somente gastos realizados com hospedagem,

alimentagdo e locomogdo urbana, com posterior apresentacio de relatdrio deta]hado{—-e

comprovagoes de comparecimento ao evento ou compromisso, quando for o caso. K

Artigo 20° — As despesas advindas da execugdo desta lei podera

™ .T

o ser objeto de auditoria

do Controle Interno da Camara Municipal, conforme cronograma préprio de trabatho ou
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por andlise de oportunidade e conveniéncia ou ainda med

recepcionada pelo Controle Interno e ou Agente Legislativo.

Artigo 21° — Este Projeto de Lei de Autoria da Mesa da Camara
entrara em vigor na data de sua assinatura e aprovacao, junto ag

suas ressalvas a seguir.

Pracinha/SP, 17 de margo de 2023 - Plenario Vereador Antonio (3

Carina dos’5Santos Rodrigues Cruz
Presidente da Camara
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iante denuncia formal

Municipal de Pracinha

seus Anexos L I Il e

tano de Souza

v Y
Vice-Presidente o _.w.,h___hﬁ_,_é ,
(/v-‘” o o """-A-...I.Aﬁk.
L % N . ; i k .3; \
Alan Gorcalves Maia Dantiel do Nascimento Marques
1¢ Secretario 2? Secretario
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DOS QUADROS DE ANEXOS

Documento de Solicitacdo de Viagem

DSV

ANEXO1I

Requerimento de Viagem

1. Dados PESSOAIS

Nome:

Cargo:

INFORMAGCOES da Viagem

g e
X 4 ,Ur/(

Destino: Clique aqui para digitar texto.

3

Transporte

\:,,/ e

OVeiculo Oficial OOnibus OAéreo OOutro

Motorista: Sim ONao

Motivo da Viagem

OCurso de Capacitagao

£/ oML MLz

OCongresso/Seminario

OContato Parlamentar

OReunido/Representagdo

OOutro

Detalhamento do evento:
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Data e Horario da Viagem (previsdo)

Saida: Clique aqui para digitar texto. Retorno: Clique aqui para digitar texto.

Data e Horario do evento

Inicio: Clique aqui para digitar texto. Término: Clique aqui para digitar texto.

Viagem requisitada por

OServidor OVereador OPresidéncia

Recursos financeiros

id Di ivel
Valor da Indenizacdo oa . © . tspomve
. o apos liberacdo

Quantidade de Diarias

Didria: Valor:

Total:

AUTORIZACAO* |

Requerente Presidéncia Finangeiro
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de
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*A responsabilidade do departamento financeiro se limita ao| valor informado para
indenizacao e saldo-limite individual disponivel, caso se confirme|a

liberagao.

Documento de Comprovaciao de Viagem

DCV

ANEXO 11

RELATORIO DE VIAGEM

Dados PESSOAIS

Nome:.

Cargo:

INFORMACOES DA VIAGEM

Destino:

Forma de Hospedagem:

Meio de Transporte:

Informacdo do Transporte:

Motivo da Viagem:

N2 de Diarias Utilizadas:

Data de Saida Horario de Saida Data de Retorno

Horario de Retorno

L _m_x__m_mmlz

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
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TABELA DE DIARIAS DE VIAGEM

DV
ANEXO III
TABELA DE INDENIZACAO
PRESIDENCIA

Valorda Didria Quilometragem percorrida (toda percurso)
R$ 200,00 Até 350 km
R$ 500,00 Acima de 350 km até 700 km
R$ 800,00 Acima de 700 km até 1.200 km
R$ 1.000,00 Acima de 1.200km

SERVIDORES / VEREADORES

Valor da Diaria Quilometragem percorrida (tode percurso)
R$ 200,00 Até 350 km
R$ 500,00 Acima de 350 km até 700 km
R$ 700,00 Acima de 700 km até 1.200 km
R$ 800,00 Acima de 1.200 km
RESSALVAS;

~ Para localidades abaixo de 80 km de distancia da sede do municdipio, conforme Artigo 6°
desta lei, somente havera custeio de despesas mediante ind¢nizacdo posterior com
comprovagido dos gastos — reembolso — ou mediante pagamento direto pela Camara
Municipal, com teto maximo de 50% (cingiienta por cento) do valor constante desta tabela
usando como base a kilometragem de Até 350 km, Presidéncia/Servidores.

i

— Os valores estabelecidos nesta tabela foram calculados mediante critérios objetivos de | |
cotagdo de precos de pousada, alimentac¢do e locomocéo via taxi oyt Uber. :

W
~ Constitui infragéo disciplinar grave solicitar e receber indenizagdo de viagens, total ou |

parcial, indevidamente. .—»],5( )
/
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- A nio realizagdo da viagem ou o retorno antes da data prevista

devolugdo dos valores recebidos indevidamente.

~ A utilizacdo indevida destes valores, sem motivacdo clara, {

publico, implicara nas sang¢des previstas em lei.
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Pracinha

1 ISENTA
000 — PRACINHA/SP.

implica na imediata

jetiva e de interesse

Pracinha/SP, 17 de margo de 2023 - Plenario Vereador Antonio Cae|

AT
Carina dog Santes Rodrigues Cruz
Presidente da Camara
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16 Nascimento Marques

Secretario




